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Na temelju Clanka 48. Zakona o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi
(»Narodne novine« broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13,
137/15, 123/17 i 98/19) i Clanka 48. Statuta Opéine Petrijanec (»Sluzbeni vjesnik
Varazdinske Zupanije« broj 16/13 i 52/17), Op¢inski nagelnik Opéine Petrijanec donosi

PRAVILNIK
o uvjetima i na€inu kori$tenja sluzbenih vozila i privatnih vozila za sluzbene potrebe,
mobilnih telefona za sluzbene potrebe te sredstava reprezentacije

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o uvjetima i nacinu kori$tenja sluzbenih vozila i privatnih vozila za
sluzbene potrebe, mobilnih telefona za sluzbene potrebe te sredstava reprezentacije (u
daljinjem tekstu: Pravilnik) odreduju se uvjeti i nagin koristenja sluzbenih vozila, kao i
privatnih vozila za sluzbene potrebe, mobilnih telefona za sluzbene potrebe te sredstava
reprezentacije.

Sluzbene potrebe u smislu ovog Pravilnika podrazumijevaju poslove iz nadleznosti
opCinskog nacelnika Opcine Petrijanec (u daljnjem tekstu: opcinski nagelnik), Opéinskog
vije¢a Opcine Petrijanec (u daljnjem tekstu: Opéinsko vijece) i Jedinstvenog upravnog odjela
Opcine Petrijanec (u daljnjem tekstu: Jedinstveni upravni odjel).

Il. KORISTENJE SLUZBENIH VOZILA | PRIVATNIH VOZILA ZA SLUZBENE POTREBE
Clanak 2.

Pravo na koristenje sluzbenih vozila za sluzbene potrebe pripada:

- opéinskom nacelniku,

- zamjeniku op¢inskog nacelnika,

- sluzbenicima Jedinstvenog upravnog odjela, kada su duZni obaviti sluzbeni posao iz

svog djelokruga rada, a po prethodnom odobrenju op¢inskog nadelnika.

Koristenje sluzbenih vozila za potrebe korisnika izvan Op¢ine Petrijanec, kao i za druge
potrebe odobrava isklju¢ivo opc¢inski nacelnik, a u njegovoj odsutnosti osoba koju on ovlasti.

Korisnici sluzbenih vozila moraju imati vazeéu vozac¢ku dozvolu te se pridrzavati odredbi
Zakona o sigurnosti prometa na cestama.



Clanak 3.

Sluzbena vozila koriste se na temelju urednog i vjerodostojnog putnog naloga koji je
potpisan i ovjeren od strane opc¢inskog nacelnika.

U slucCaju odsutnosti ili sprijeenosti opéinskog nacelnika, putni nalog potpisuje i
ovjerava zamjenik opcinskog nacelnika, uz znanje opéinskog nacéelnika.

Korisnik sluZzbenog vozila duzan je u izdanom putnom nalogu upisati stanje
kilometara na poCetku i na kraju puta, kratko opisati razlog kori$tenja sluzbenog vozila i
naznaditi relaciju na kojoj je sluzbeno vozilo koristio.

Clanak 4.

Sluzbena vozila koriste se u pravilu za vrijeme radnog vremena.

Sluzbena vozila mogu se koristiti i izvan radnog vremena ukoliko to zahtijevaju
potrebe sluZzbenog puta ili iznimnog obavljanja poslova iz djelokruga rada koji se tijekom
radnog vremena nisu mogli zavrsiti, uz prethodno odobrenje opcinskog nacelnika.

Clanak 5.

Opcinskom nacelniku i zamjeniku opéinskog nacelnika pripada pravo na koristenje
sluzbenih vozila 24 sata dnevno.

Clanak 6.

Opcinski nacelnik i zamjenik opc¢inskog nacelnika mogu privatna vozila koristiti za
obavljanje sluzbenih potreba iz svog djelokruga rada samo ukoliko nema raspolozivog
odgovarajucéeg sluzbenog vozila.

Korisnicima iz stavka 1. ovog ¢lanka ispladuje se naknada za uporabu privatnog
vozila u sluzbene potrebe u iznosu odredenom Odlukom o visini dnevnice za sluzbeno
putovanje u zemlji i visini naknada za drzavne duznosnike, suce i druge pravosudne
duznosnike, te ostale zaposlene koji se financiraju iz sredstava drzavnog prora¢una, a &ija
prava nisu uredena kolektivnim ugovorima (»Narodne novine« broj 117/12).

Clanak 7.

Ukoliko se ne moze osigurati sluzbeno vozilo, pravo na koristenje privatnog vozila za
sluzbene potrebe pripada i ostalim korisnicima iz ¢lanka 2. stavka 1. ovog Pravilnika, kada su
duzni obaviti odredeni sluzbeni posao ili radi odlaska na seminar i struéno usavr$avanje, po
prethodnom odobrenju opéinskog nacelnika.

Korisnicima iz stavka 1. ovog &lanka pripada naknada za uporabu privatnog vozila u
sluzbene potrebe u iznosu odredenom Odlukom o visini dnevnice za sluzbeno putovanje u
zemlji i visini naknada za drzavne duznosnike, suce i druge pravosudne duznosnike, te
ostale zaposlene koji se financiraju iz sredstava drzavnog proracuna, a &ija prava nisu
uredena kolektivnim ugovorima (»Narodne novine« broj 117/12).

Clanak 8.

Za vrijeme koristenja sluzbenog vozila korisnici su duzni voditi evidenciju o izvr§enim
radnjama i prijedenim kilometrima na utvrdenom obrascu putnog radnog lista kojim je
zaduzeno sluzbeno vozilo.

Putni radni list obavezno sadrzi:

- datum izdavanja,
- ime i prezime osobe koja koristi sluzbeno vozilo,



- lokaciju na koju korisnik sluzbenog vozila putuje,

- svrhu putovanja,

- vrijeme i trajanje putovanja,

- datum i vrijeme kretanja na put i podatak o pocetnoj kilometrazi sluzbenog vozila,
- datum i vrijeme povratka s puta i zavr$na kilometraza sluzbenog vozila,

- podatke o oste¢enjima i nedostacima na sluzbenom vozilu,

- potpis ovlastene osobe i pecat.

Clanak 9.

Sluzbena vozila moraju biti ispravna za voznju $to se utvrduje preventivnim i redovitim
tehnickim pregledom.

O odrzavanju vozila brine se korisnik vozila, odnosno osoba koju odredi opéinski
nacelnik.

Korisnici su duzni prilikom koriStenja sluzbenih vozila postupati paznjom dobrog
gospodara te u skladu s uobi¢ajenim nacinom upotrebe.

Radi osiguranja normalnog koristenja sluzbenih vozila, korisnici su duzni brinuti o
tehniCkoj ispravnosti vozila i obvezni prigodom preuzimanja vozila izvr$iti uobi¢ajeni vizualni
pregled vozila (vanjska o$teéenja, prazna guma i sl.) te po potrebi dopunsku kontrolu ulja,
rashladne tekucine, pritiska u gumama i sl., te sve primjedbe vezane uz koristenje sluzbenog
vozila navesti prilikom razduzivanja vozila.

Clanak 10.

U slucaju da po potrebi ili tijekom potrebe koristenja sluzbenog vozila postoji potreba
za dopunom spremnika goriva, korisnici su duzni napuniti spremnik goriva odgovaraju¢im
pogonskim gorivom.

Korisnici sluZzbenog vozila obvezni su sve raune za pogonsko gorivo, mazivo i sl.
predavati raCunovodstvu odmah po povratku s puta, radi evidentiranja nastalih troskova.

Clanak 11.

Korisnici sluzbenog vozila duzni su u sluaju prometne nezgode ili osteéenja
automobila, kao i u slu¢aju kvara na sluzbenom vozilu, odmah o tome obavijestiti opéinskog
nacelnika i Jedinstveni upravni odjel, odnosno kada je to potrebno pozvati policiju radi
izvrSenja oCevida i sastavljanja zapisnika.

Clanak 12.

Ukoliko korisnici sluZzbenog vozila za vrijeme koritenja istog svojom krivnjom ili
nepaznjom pocine neki od prometnih i/ili drugih prekr$aja utvrdenih Zakonom o sigurnosti
prometa na cestama ili drugim propisom, te za isti budu nov¢ano kaznjeni, duzni su u cijelosti
i pravovremeno podmiriti tro§kove kazne.

Clanak 13.

SluZbena putovanja u zemlji i u inozemstvu odobrava opéinski nadelnik.

Korisnici prava na sluZzbena putovanja obvezni su prije putovanja i ispostavljanja
putnog naloga, a zbog odobravanja sluzbenog puta izvijestiti op¢inskog nadéelnika o svrsi
putovanja ili priloZiti poziv ili drugi dokaz po kojemu je potrebno sluzbeno putovanije.

Po povratku sa sluzbenog putovanja, nositelj putnog naloga obvezan je sadiniti
pisano izvje$¢e o putovanju sa sljedeéim sadrzajem:

- vrijeme polaska na put,
- podatke o prijevoznom sredstvu (marku i reg. oznaku sluzbenog vozila),
- razlog putovanja,



- vrijeme povratka s putovanja.

Preslike poziva i programa seminara i savjetovanja u svezi sa struénim usavr§avanjem
sluzbenika Jedinstvenog upravnog odjela predaju se zajedno s putnim nalogom
racunovodstvu.

IIl. KORISTENJE MOBILNIH TELEFONA ZA SLUZBENE POTREBE
Clanak 14.

Pravo na koritenje mobilnog telefona za sluzbene potrebe imaju:

- opcinski naéelnik,

- zamjenik opc¢inskog nacelnika,

- proCelnik i ostali sluzbenici Jedinstvenog upravnog odjela,

- direktor i zaposlenici trgovackog drustva u vlasnistvu Opcine Petrijanec.

TroSkovi pla¢anja uredaja za parkiranje sluzbenog ili privatnog vozila putem mobilnog
telefona za sluzbene potrebe u vrijeme sluzbenog putovanja i tro§kovi koristenja mobilnog
telefona za sluzbene potrebe nastali za vrijeme sluzbenog putovanja u inozemstvu priznaju
se korisniku u cijelosti.

Clanak 15.

Korisnik mobilnog telefona za sluZzbene potrebe duzan je u roku od 8 dana od dana
prestanka obna$anja duznosti ili prestanka radnog odnosa, odnosno gubitka prava na
koriStenje mobilnog telefona, isti predati Op¢inskom nacelniku Opcine Petrijanec.

IV. PRAVO KORISTENJA SREDSTAVA REPREZENTACIJE
Clanak 16.

Pravo na koriStenje sredstava reprezentacije imaju opcinski nacelnik, zamjenik
opcinskog nacelnika, Opcinsko vijeée i sluzbenici Jedinstvenog upravnog odjela.
Pravo odobravanja koriStenja sredstava reprezentacije za potrebe korisnika iz
prethodnog stavka ima opcinski nacelnik ili osoba koju on za to posebno pismeno ovlasti.
Racun za konzumaciju jela i pi¢a te za druge troSkove reprezentacije mora sadrzavati
potpis ovladtene osobe i sljedeée priloge:
- narudzbenicu,
- specifikaciju jela i pi¢a potpisanu od strane narucitelja.

Clanak 17.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donos$enja, a objaviti ¢e se na oglasnoj ploéi
Op¢ine Petrijanec i sluzbenim internetskim stranicama Op¢ine Petrijanec www.petrijanec.hr.




