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Na temelju dlanka 48. Zakona o lokalnoj i podrudnoj (regionalnoj) samoupravi
(>Narodne novine<< broj 33/01, 60/01 , 129105, 109107, 125108,36/09, 110ll1, 144112, 19113,
137115, 123117 i 98/19) i dlanka 48. Statuta Op6ine Petrijanec (>Slu2beni vjesnik
VaraZdinske 2upanije< broj 16/1 3 i 52117), Opdinski nadelnik Op6ine Petrijanec donosi

PRAVILNIK
o uvjetima i nadinu kori5tenja sluZbenih vozila i privatnih vozila za sluZbene potrebe,

mobilnih telefona za sluZbene potrebe te sredstava reprezentacije

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o uvjetima i nadinu kori5tenja sluZbenih vozila i privatnih vozila za
sluZbene potrebe, mobilnih telefona za sluZbene potrebe te sredstava reprezentacije (u
daljnjem tekstu: Pravilnik) odreduju se uvjeti i nadin kori5tenja sluZbenih vozila, kao i

privatnih vozila za sluZbene potrebe, mobilnih telefona za sluZbene potrebe te sredstava
reprezentacije.

SluZbene potrebe u smislu ovog Pravilnika podrazumijevaju poslove iz nadleZnosti
op6inskog nadelnika Op6ine Petrijanec (u daljnjem tekstu: opcinski nadelnik), Op6inskog
vtjeca Op6ine Petrijanec (u daljnjem tekstu: Op6insko vije6e) i Jedinstvenog upravnog odjela
Op6ine Petrijanec (u daljnjem tekstu: Jedinstveni upravni odjel).

II. KORISTENJE SLUZBENTH VOZILA I PRIVATNIH VozILA zA SLUZBENE PoTREBE

e lanak 2.

Pravo na koriStenje sluZbenih vozila za slu2bene potrebe pripada:
- op6inskom nadelniku,
- zamjeniku op6inskog nadelnika,
- sluZbenicima Jedinstvenog upravnog odjela, kada su duZni obaviti sluZbeni posao iz

svog djelokruga rada, a po prethodnom odobrenju opdinskog nadelnika.
Kori5tenje sluZbenih vozila za potrebe korisnika izvan Op6ine Petrijanec, kao i za druge

potrebe odobrava iskljudivo op6inski nadelnik, a u njegovoj odsutnosti osoba koju on ovlasti.
Korisnici sluZbenih vozila moraju imati va2e6u vozadku dozvolu te se pridrZavati odredbi

Zakona o sigurnosti prometa na cestama.



e lanak 3.

Slu2bena vozila koriste se na temelju urednog i vjerodostojnog putnog naloga koji je
potpisan i ovjeren od strane opcinskog na6elnika.

U sludaju odsutnosti ili sprijedenosti op6inskog nadelnika, putni nalog potpisuje i

ovjerava zamjen ik opcinskog na6eln ika, uz znanje op6i nskog nadeln ika.
Korisnik sluZbenog vozila du2an je u izdanom putnom nalogu upisati stanje

kilometara na podetku i na kraju puta, kratko opisati razlog kori5tenja sluZbenog vozila i

naznaditi relaciju na kojojje sluZbeno vozilo koristio.

Clanak 4.

Slu2bena vozila koriste se u pravilu za vrijeme radnog vremena.
Slu2bena vozila mogu se koristiti i izvan radnog vremena ukoliko to zahtijevaju

potrebe sluZbenog puta ili iznimnog obavljanja poslova iz djelokruga rada koji se tijekom
radnog vremena nisu mogli zavr5iti, uz prethodno odobrenje op6inskog nadelnika.

Clanak 5.

Op6inskom na6elniku i zamjeniku opcinskog nadelnika pripada pravo na koriStenje
sluZbenih vozila 24 sata dnevno.

elanak 6.

Opcinski na6elnik i zamjenik op6inskog na6elnika mogu privatna vozila koristiti za
obavljanje slu2benih potreba iz svog djelokruga rada samo ukoliko nema raspoloZivog
odgovarajuceg slu2benog vozi la.

Korisnicima iz stavka 1. ovog 6lanka isplacuje se naknada za uporabu privatnog
vozila u sluZbene potrebe u iznosu odredenom Odlukom o visini dnevnice za sluZbeno
putovanje u zemlji i visini naknada za dr2avne duZnosnike, suce i druge pravosudne
du2nosnike, te ostale zaposlene koji se financiraju iz sredstava drZavnog proraiuna, a 6ija
prava nisu uredena kolektivnim ugovorima (>Narodne novine< broj 117112).

Clanak 7.

Ukoliko se ne moZe osigurati slu2beno vozilo, pravo na kori5tenje privatnogvozilaza
sluZbene potrebe pripada i ostalim korisnicima iz dlanka 2. stavka 1. ovog Pravilnika, kada su
du2ni obaviti odredeni slu2beni posao ili radi odlaska na seminar i strudno usavr5avanje, po
prethodnom odobrenju op6inskog na6elnika.

Korisnicima iz stavka '1. ovog dlanka pripada naknada za uporabu privatnog vozila u
slu2bene potrebe u iznosu odredenom Odlukom o visini dnevnice za slu2beno putovanje u
zemlji i visini naknada za drZavne du2nosnike, suce i druge pravosudne duZnosnike, te
ostale zaposlene koji se financiraju iz sredstava drZavnog proraduna, a 6ija prava nisu
uredena kolektivnim ugovorima (>Narodne novine< broj 117112).

e lanak 8.

Za vrijeme koriitenja slu2benog vozrla korisnici su du2ni voditi evidenciju o izvr5enim
radnjama i prijedenim kilometrima na utvrdenom obrascu putnog radnog lista kojim je
zaduleno slu2beno vozilo.

Putni radni list obavezno sadr2i:
- datum izdavanja,
- ime i prezime osobe koja koristi slu2beno vozilo,



- lokaciju na koju korisnik sluZbenog vozila putuje,
- svrhu putovanja,
- vrijeme itrajanje putovanja,
- datum i vrijeme kretanja na put i podatak o podetnoj kilometraZi sluZbenog vozila,- datum i vrijeme povratka s puta izavr5na kilometraZa sluZbenog vozila,
- podatke o o5te6enjima i nedostacima na sluZbenom vozilu,
- potpis ovlaStene osobe i pedat.

Clanak 9.

SluZbena vozila moraju biti ispravnazavoZnju Sto se utvrduje preventivnim i redovitim
tehni6kim pregledom.

O odrZavanju vozila brine se korisnik vozila, odnosno osoba koju odredi opcinski
nadelnik.

Korisnici su duZni prilikom kori5tenja sluZbenih vozila postupati paZnjom dobrog
gospodara te u skladu s uobidajenim nadinom upotrebe.

Radi osiguranja normalnog kori5tenja sluZbenih vozila, korisnici su duZni brinuti o
tehnidkoj ispravnosti vozila i obvezni prigodom preuzimanja vozila izvriiti uobidajeni vizualni
pregled vozila (vanjska o5tedenja, ptazna guma i sl.) te po potrebi dopunsku kontrolu ulja,
rashladne teku6ine, pritiska u gumama i sl., te sve primjedbe vezane uz kori5tenje sluZbenog
vozila navesti prilikom razduZivanja vozila.

Ctanak 10.

U sludaju da po potrebi ili tijekom potrebe kori5tenja sluZbenog vozila postoji potreba
za dopunom spremnika goriva, korisnici su duZni napuniti spremnik goriva odgovaraju6im
pogonskim gorivom.

Korisnici sluZbenog vozila obvezni su sve radune za pogonsko gorivo, mazivo i sl.
predavati radunovodstvu odmah po povratku s puta, radi evidentiranja nastalih tro5kova.

etanak 11.

Korisnici sluZbenog vozila duZni su u sludaju prometne nezgode ili o5te6enja
automobila, kao i u sludaju kvara na sluZbenom vozilu, odmah o tome obavijestiti op6inskog
nadelnika i Jedinstveni upravni odjel, odnosno kada je to potrebno pozvati policiju radi
izvrienja odevida i sastavljanja zapisnika.

dlanak f 2.

Ukoliko korisnici sluZbenog vozila za vrijeme kori5tenja istog svojom krivnjom ili
nepaZnjom podine neki od prometnih i/ili drugih prekr5aja utvrdenih Zakonom o sigurnosti
prometa na cestama ili drugim propisom, te za isti budu novdano ka2njeni, duZni su u cijelosti
i pravovremeno podmiriti tro5kove kazne.

elanak 13.

SluZbena putovanja u zemlji i u inozemstvu odobrava op6inski nadelnik.
Korisnici prava na sluZbena putovanja obvezni su prije putovanja i ispostavljanja

putnog naloga, a zbog odobravanja sluZbenog puta izvijestiti op6inskog nadelnika o svrsi
putovanja ili priloZiti poziv lli drugi dokaz po kojemu je potrebno slu2beno putovanje.

Po povratku sa slu2benog putovanja, nositelj putnog naloga obvezan je sadiniti
pisano izvje56e o putovanju sa sljede6im sadrZajem:

- vrijeme polaska na put,
- podatke o prijevoznom sredstvu (marku i reg. oznaku sluZbenog vozila),- razlog putovanja,



- vr[eme povratka s putovanja.
Preslike poziva i programa seminara i savjetovanja u svezi sa strudnim usavr6avanjem

sluZbenika Jedinstvenog upravnog odjela predaju se zajedno s putnim nalogom
radunovodstvu.

I!I. KORISTENJE MOBILNIH TELEFONA ZA SLUZBENE POTREBE

elanak 14.

Pravo na kori5tenje mobilnog telefona za sluZbene potrebe imaju:
- opcinski nadelnik,
- zamjenik opcinskog na6elnika,
- pro6elnik i ostali sluZbenici Jedinstvenog upravnog odjela,
- direktor izaposlenici trgovadkog dru5tva u vlasniStvu Op6ine Petrijanec.

Tro5kovi placanja uredaja za parkiranje sluZbenog ili privatnog vozila putem mobilnog
telefona za slu2bene potrebe u vrijeme slu2benog putovanja i tro5kovi kori5tenja mobilnog
telefona za slu2bene potrebe nastali za vrijeme slu2benog putovanja u inozemstvu priznaju
se korisniku u cijelosti.

Clanak 15.

Korisnik mobilnog telefona za slu2bene potrebe duZan je u roku od 8 dana od dana
prestanka obna5anja du2nosti ili prestanka radnog odnosa, odnosno gubitka prava na
kori5tenje mobilnog telefona, isti predati Opcinskom nadelniku Opcine Petrijanec.

IV. PRAVO KORISTENJA SREDSTAVA REPREZENTACIJE

e lanak 16.

Pravo na koriStenje sredstava reprezentacije imaju opcinski nadelnik, zamjenik
opcinskog nadelnika, Opcinsko vije6e i slu2benici Jedinstvenog upravnog odjela.

Pravo odobravanja kori5tenja sredstava reprezentacije za potrebe korisnika iz
prethodnog stavka ima op6inski nadelnik ili osoba koju on za to posebno pismeno ovlasti.

Radun za konzumaciju jela i pi6a te za druge troSkove reprezentacije mora sadr2avati
potpis ovla5tene osobe i sljedece priloge:

- narud2benicu,
- specifikaciju jela i pi6a potpisanu od strane naru6itelja.

Clanak 17.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono5enja, a objaviti ce se na oglasnoj plo6i
Op6ine Petrijanec i sluZbenim internetskim stranicama Op6ine Petrijanec www.petriianec.hr.

INSKI NAEELNIK
Posavec, mag.ing.mech.
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