Na temelju odredbe ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine®, broj
120/16) te ¢lanka 28. Statuta Opcine Petrijanec (“Sluzbeni vjesnik Varazdinske zupanije®,
broj 16/13), Opc¢insko vijece Opcine Petrijanec na sjednici odrzanoj 07. kolovoza 2017.
godine, donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa u Opcini Petrijanec (u
daljnjem tekstu: narugitelj) u provedbi postupaka nabave roba i usluga te provedbu projektnih
natjec¢aja procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna bez PDV-a i radova procijenjene
vrijednosti manje od 500.000,00 kuna bez PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za
koje se sukladno ¢lanku 12. stavak 1. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine®, broj
120/16, u daljnjem tekstu: ZJN 2016) ne primjenjuje ZJN 2016.

Slanak 2.

Opdina Petrijanec je obveznik primjene Zakona o javnoj nabavi kao javni narucitel]
sukladno odredbi ¢lanka 6. stavka 1. to¢ke 2. ZJN 2016.

U provedbi postupaka jednostavne nabave osim ovog Pravilnika, narucitelj je u
obvezi primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske akte, opce i posebne akte kao |
interne akte koji se odnose na pojedini predmet nabave.

Naruditelj je duzan u odnosu na sve gospodarske subjekte postivati naCela javne
nabave: naéelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana i nacela koji iz
toga proizlaze, kao §to su nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo
zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo
transparentnosti te omoguciti ucinkovitu jednostavnu nabavu te ekonomicno i svrhovito
troSenje proradunskih sredstava Opcine Petrijanec. Naruditelj mora voditi racuna o
mogucnosti primjene elektronickih sredstava komunikacije.

Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost nabave izraZzena bez PDV-a.

Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s planom nabave.

SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 3.

Zabranjeno je utjecati na dobivanje poslova i/ili na koji drugi nacin koristiti polozaj
predstavnika naruditelja u postupku jednostavne nabave (opcinski nacelnik, celnik tijela,
&lanovi struénog povjerenstva i druge osobe koje imaju utjecaj na odlucivanje) radi postizanja
osobnog probitka ili probitka povezane osobe, neke povlastice ili prava, sklopiti pravni posao
ili na drugi nacin interesno pogodovati sebi ili drugoj povezanoj osobi.



PLAN NABAVE | REGISTAR UGOVORA, EVIDENCIJA NABAVE
Clanak 4.

U planu nabave i registru ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma naruditelja,
navode se svi predmeti nabave ¢ija je vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna.

Plan nabave i registar ugovora, kao i sve njegove kasnije promjene, narucitel]
objavljuje na svojim internetskim stranicama.

Za nabave roba, radova i usluga za vrijednosti nabave manje od 20.000,00 kuna vodi
se posebna evidencija. Evidencija sadrZzi najmanje podatke o nazivu predmeta nabave,
vrijednosti nabave, nazivu gospodarskog subjekta-dobavljaca.

PREDMET NABAVE
Clanak 5.

Narucitelj odreduje predmet nabave na nacin da predstavlja tehnicku, tehnolosku,
oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

Predmet nabave se mora opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva narucitelja.

" Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

POSTUPCI JEDNOSTAVNIH NABAVA
Clanak 6.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika, dijele se na:

1. postupke nabave ¢&ija je procijenjena vrijednost manja od 100.000,00 kuna, za
nabavu robe, radova i/ili usluga,

2. postupke nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 100.000,00 kuna ili
manja od 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno manja od 500.000,00
kuna za nabavu radova, odnosno do vrijednosti pragova iz ¢lanka 12. stavka 1. tocke
1. ZJN 2016.

JEDNOSTAVNA NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI DO 100.000,00 KUNA
Clanak 7.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti do 100.000,00 kuna provodi se
izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjektu. NarudZbenicu potpisuje opcinski
naéelnik odnosno osoba koju on ovlasti. Zavisno o predmetu nabave moze se zakljuciti i
ugovor. Ugovor potpisuje opcinski nacelnik.

Narudzbenica i/ili ugovor obvezno sadrzi podatke o: naruditelju, vrsti
roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli€ina,
jediniénih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke, nacinu i roku placanja,
gospodarskom subjektu - dobavljaéu. Ponuda je sastavni dio narudzbenice i/ili ugovora.



O izdanim narudzbenicama i ugovorima obavezno se vodi evidencija kako je
navedeno ¢lankom 4. ovog Pravilnika.

JEDNOSTAVNA NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD
100.000,00 KUNA

Clanak 8.

Jednostavna nabava roba, usluga i/ili radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece
od 100.000,00 kuna provodi struéno povjerenstvo naruéitelja (u daljnjem tekstu:
Povjerenstvo) slanjem poziva za dostavu ponuda (u daljnjem tekstu: Poziv), na temelju
prijedloga op¢inskog nacelnika odnosno zahtjeva za nabavu. '

Zahtjev za nabavu sadrzi najmanje sljedeCe podatke: naziv predmeta nabave, opis
predmeta nabave, tehni¢ke specifikacije, procijenjenu vrijednost nabave, izvor planiranih
sredstava, prijedlog struénog povjerenstva za provedbu jednostavne nabave. Zahtjev za
nabavu potpisuje opc¢inski nacelnik ili osoba koju on ovlasti.

OBAVLJANJE POSLOVA PROVEDBE JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 100.000,00 KUNA

Clanak 9.

Struéne poslove pripreme i provedbe jednostavne nabave provodi strucno
povjerenstvo za provedbu jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo) kojeg
imenuje opcinski nacelnik Odlukom o provedbi jednostavne nabave. Najmanji broj ¢lanova
Povjerenstva je tri, od ¢ega najmanje jedan mora posjedovati vazeci certifikat u podrucju
javne nabave. Clanovi Povjerenstva ne moraju biti zaposlenici narucitelja.

Clanak 10.
Obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika narucitelja odnosno Povjerenstva su:

- priprema dokumentacije za provedbu jednostavne nabave, dogovor oko uvjeta koji se
odnose na predmet nabave, troskovnike, tehni¢ke specifikacije i ostale uvjete za
provedbu jednostavne nabave

- priprema i dostava poziva na dostavu ponuda zainteresiranim gospodarskim
subjektima na dokaziv nacin

- otvaranje ponuda, izrada pripadajucih zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda

- na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda opéinskom nacelniku podnosi prijedlog
o nadinu zavr$etka postupka nabave (prijedlog za donoS$enje odluke o odabiru ili
odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave).

Clanak 11.

Postupak jednostavne nabave zapoc€inje donosenjem Odluke o provedbi jednostavne
nabave koju donosi opéinski nacelnik ili internom obavijesti o pokretanju postupka
jednostavne nabave koju dostavlja opcinski nacelnik ukoliko je odlukom imenovano stalno
stru¢no povjerenstvo za provedbu jednostavne nabave.



Odluka o provedbi jednostavne nabave sadrzi najmanje sljedeCe podatke: naziv
predmeta nabave, evidencijski broj nabave, procijenjenu vrijednost nabave, iznos planiranih
sredstava i izvor planiranih sredstava (sa PDV-om), podatke o ¢lanovima Povjerenstva za
provedbu postupka jednostavne nabave i njihove obveze i ovlasti, podatke o gospodarskim
subjektima kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu ponude (u slu€ajevima kada se dostavlja
poziv na dostavu ponude) te ostale podatke koji su bitni za provedbu postupka.

Interna obavijest o pokretanju postupka jednostavne nabave sadrzi podatke kao i
Odluka o provedbi jednostavne nabave osim podataka o ¢lanovima Povjerenstva koji su ve¢
imenovani internom odlukom.

Clanak 12.

Poziv se dostavlja na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave, poziv se moze uputiti i samo jednom

gospodarskom subjektu, u sljedec¢im slu€ajevima:

1. kada je to potrebno iz tehnickih ili umjetni¢kih razloga ili kod zastite iskljucivih
prava te na temelju posebnih propisa,

2. odvjetni¢kih usluga, javnobiljeznic¢kih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih
usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga,
usluga vjestaka i sl., .

- 3. kada je to potrebno radi zavrSetka zapocetih, ali povezanih funkcionalnih ili
prostornih cjelina (ugovorenih usluga, izvodenih radova ili isporuke robe),

4. provedbe nabave koja zahtjeva zurnost.

Poziv se upucéuje gospodarskim subjektima na nacin koji omogucuje dokazivanje da
je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvies¢e o
uspjesnom slanju telefaksom, e-mailom i slicno).

Naruditelj je obvezan objaviti poziv na dostavu ponuda na svojoj sluzbenoj
internetskoj stranici, a moze poziv objaviti i u elektroni¢kom oglasniku javne nabave.

Ponude dostavljene na temelju objavljenog poziva za dostavu ponuda na internetskim
stranicama odnosno elektroni€kom oglasniku javne nabave uzimaju se u razmatranje pod
istim uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju poziva za dostavu ponuda upucenom
gospodarskim subjektima po vlastitom izboru.

Poziv mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nacin da omoguci
podnos$enje usporedivih ponuda i u pravilu sadrzi:

1. osnovne podatke o narucitelju (naziv pravne osobe i OIB, kontakt osoba, e-mail,

broj telefona i sl.),

2. evidencijski broj nabave,
procijenjenu vrijednost nabave,

4. predmet nabave (opis, koli¢inu, tehni¢ke specifikacije i troSkovnik, mjesto i rok
pocetka i zavrSetka isporuke/izvréenja i sl.),

5. rok, nacin i uvjete plac¢anja,

6. podatke koje naruditelj smatra potrebnim (uvjeti i zahtjevi koje ponuditelji trebaju

ispunjavati, sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti, ekonomske i

financijske, tehnitke i/ili stru¢ne sposobnosti, jamstvo za ozbiljnost ponude,

jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka i dr.),

kriterij za odabir ponude,

w

~



8. podatke o ponudi (sadrzaj i nacin izrade ponude, nadin dostave, rok za dostavu
ponude, nacin odredivanja cijene ponude, rok valjanosti ponude i sl.),
9. ostale podatke i informacije potrebne za izradu i dostavljanje ponude.

Clanak 13.

Sve dokumente radi dokazivanja nepostojanja osnova za isklju¢enje te ispunjavanja
kriterija za odabir ponude (uvjeta sposobnosti) izuzev jamstava (ukoliko se isto trazi),
ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i
neovjereni ispis elektronicke isprave.

KRITERIJ ODABIRA
Clanak 14.

Kriterij za odabir najpovoljnije ponude moze biti najniza cijena (ukupna ili jedini¢na
cijena) i/ili ekonomski najpovoljnija ponuda (dalje: ENP).

Ekonomski najpovoljnija ponuda utvrduje se na temelju cijene ili troSka, te se osim
kriterija cijene mogu vrednovati i npr. kriterij kvalitete, tehniCke prednosti, estetske i
funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomicnost, usluga nakon
prodaje i tehni¢ka pomo¢, rok isporuke ili rok izvrSenja.

U zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno je obrazloziti razloge za
odabir izabrane ponude.

Ako se primjeni kriterij ekonomski najpovoljnije ponude tada se mora u pozivu
detaljno razraditi i obrazloziti kriterije.

ODREDBE O PONUDI
Clanak 15.

Ponude se u pravilu dostavljaju putem sluzbene elektroni¢ke poste Opcine Petrijanec
ili na mail adresu koja je navedena u pozivu na dostavu ponude, a mogu se dostaviti postom
ili osobno na adresi naruditelja.

Ako se ponude predaju osobno ili postom, dostavljaju se u zatvorenim omotnicama s
naznakom naziva naruditelia, naziva i OIB-a ponuditelja, naziva predmeta nabave,
evidencijski broj nabave ako je poznat s naznakom ,ne otvaraj* i predaju se putem pisarnice
naruditelja.

Ponuda mora biti uvezana u cjelinu koja se ne moze fizicki jednostavno razdvojiti.

Ako se ponuda dostavlja putem e-maila ne primjenjuju se stavci 2. i 3. ovog Clanka.

Nacin dostave ponude propisat ¢e se u pozivu.

Clanak 16.

Ponude se upisuju u upisnik o zaprimanju ponuda te dobivaju redni broj prema
redoslijedu zaprimanja. Upisnik je sastavni dio zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda.

Na omotnici ponude naznacuje se datum i vrijeme zaprimanja, te redni broj ponude
prema redoslijedu zaprimanja. Ponuda zaprimljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne



upisuju se u upisnik o zaprimanju ponuda, ve¢ se evidentira kao zakasnjela te neotvorena
vraca posiljatelju bez odgode.

Clanak 17.

Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrZzavati uvjeta iz poziva.

U roku za dostavu ponude ponuditelj moze izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od
nje odustati.

Na zahtjev Povjerenstva, ponuditelj mozZe produziti rok valjanosti svoje ponude.

Ako u pozivu nije izri¢ito drugacije odredeno, ponuda se zajedno s pripadajucom
dokumentacijom izraduje na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu, a cijena ponude izrazava
se u kunama. r

Ako se ponuda sastoji od vise dijelova ponuditelj mora u sadrzaju ponude navesti od
koliko se dijelova ponuda sastoji.

ROKOVI
Clanak 18.

Rok za dostavu ponuda ra¢una se u danima.

Rok za dostavu ponuda ovisi o sloZzenosti nabave radova, roba ili usluga, a moze biti
jednak ili ve¢i od 5 (pet) dana s time da se raCuna od dana objave na internetskim
stranicama narugditelja odnosno od dana primitka poziva na dostavu ponuda na dokaziv nacin
(dostavnica, povratnica, izvie$¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, e-mailom i slicno).

Rok za dostavu ponuda mozZe biti i kra¢i od 5 (pet) dana u slu¢ajevima Kkoji su
propisani ¢lankom 12. stavkom 2. ovog Pravilnika.

OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA | ODLUKA O ODABIRU
Clanak 19.

Istekom roka za dostavu ponuda, povjerenstvo ¢e provesti postupak otvaranja,
pregleda i ocjene pristiglih ponuda.

Otvaranje ponuda u pravilu nije javno.

Postupku otvaranja, pregleda i ocjene pristiglih ponuda za nabave iz ¢lanka 8. moraju
biti prisutna najmanje 2 (dva) ¢lana povjerenstva. O postupku otvaranja, pregleda i ocjene
ponuda sastavlja se zapisnik.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda u pravilu sadrzi:
naziv i sjediste narucitelja,
naziv predmeta nabave,
procijenjenu vrijednost nabave,
evidencijski broj nabave,
navod o roku za dostavu ponuda,
datum i sat po&etka postupka otvaranja, pregleda i ocjene ponuda,
imena i prezimena ¢lanova povjerenstva narucitelja,
naziv i sjediste ponuditelja,
cijenu ponude bez PDV-a i cijenu ponude s PDV-om, osim u slu¢aju ENP-a kada
cijena nije jedini kriterij odabira,

10. podatke o pojasnjenju i/ili upotpunjavanju dokumenata,
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11. ispunjenje uvjeta iz poziva za dostavu ponuda (dokazi sposobnosti, jamstvo i sl.),

12. prikaz valjanosti ponuda prema obliku, sadrzaju i cjelovitosti,

13. razlog za odbijanje ponuda,

14. analiza, rangiranje valjanih ponuda u skladu s kriterijima za odabir,

15. prijedlog odgovornoj osobi narucitelja za donoSenje odluke o odabiru
najpovoljnijeg ponuditelja, odnosno odluke o ponistenju postupka jednostavne
nabave, s obrazloZzenjem.

Podaci o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda tajni su do dono$enja odluke o odabiru

najpovoljnije ponude, odnosno odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Clanak 20.

Povjerenstvo mora obvezno provijeriti raunsku ispravnost valjanih ponuda.

Ako se utvrdi racunska pogreska, ista ¢e se ispraviti na vidljiv nacin i od ponuditelja
zatraziti da prihvati ispravak racunske pogreske u roku od 3 (tri) dana od dana primitka
obavijesti.

Nepravilna ponuda je ponuda koja nije sukladna pozivu na dostavu ponude ili je
primljena izvan roka za dostavu ponuda, ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji, ili
nije rezultat trzisnog natjecanja, ili je narucitelj utvrdio da je izuzetno niska, ili ponuda
ponuditelja koji nije prihvatio ispravak raCunske pogreske.

- Neprihvatljiva ponuda je svaka ponuda ¢&ija cijena prelazi planirana, odnosno
osigurana nov&ana sredstva Naruditelia za nabavu, osim ako Narucitelj] moze osigurati
dodatna sredstva ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kriterije za kvalitativni odabir
gospodarskog subjekta.

Neprikladna ponuda je svaka ponuda koja nije relevantna za ugovor o nabavi, jer bez
znadajnih izmjena ne moze zadovoljiti potrebe i zahtjeve narucitelia propisane
dokumentacijom o nabauvi.

Clanak 21.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je ponuditelj trebao dostaviti nepotpuni ili
pogredni ili se takvima Cine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Povjerenstvo moze,
postujuéi nadela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od gospodarskih subjekata
da dopune, razjasne, upotpune ifili dostave nuzne informacije ili dokumentaciju u
primjerenom roku ne kraéem od 3 (tri) dana.

Postupanje sukladno stavku 1. ovog ¢lanka ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s
kriterijem za odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave.

Ako se u postupku nabave ne primjenjuje mogucnost iz stavka 1. ovog Clanka,
povjerenstvo je obvezno obrazloZiti razloge nacina postupanja u zapisniku o pregledu i
ocjeni.

Clanak 22.

U sluéaju da dvije ili vise valjanih ponuda budu jednako rangirane prema kriteriju za
odabir ponude, odabrati ¢e se ponuda koja je zaprimljena ranije.

Clanak 23.



Naruditelj je obvezan na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda odbiti:

1.
2.

10.
11.

ponudu ponuditelja za koju utvrdi da je nepravilna, neprikladna ili neprihvatljiva
ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost u skladu s pozivom i odredbama
ovog pravilnika,

ponudu koja nije cjelovita,

ponudu koja je suprotna odredbama poziva odnosno dokumentaciji o
jednostavnoj nabauvi,

ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu, osim u slu€aju kriterija
odabira ENP-a,

ponudu koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave, te time ne
ispunjava zahtjeve iz poziva za dostavu ponuda odnosno dokumentacije o
jednostavnoj nabavi

ponudu za koju ponuditelj nije unutar trazenog roka pisanim putem prihvatio
ispravak racunske pogreske,

ponudu ponuditelja koji je dostavio dvije ili vise ponuda u kojima je ponuditelj,
ponudu ponuditelja koji unutar trazenog roka nije dao zatrazeno objasnjenje ili
njegovo objasnjenje nije prihvatljivo za narucitelja

ponudu nepozvanog gospodarskog subjekta,

ponudu ponuditelja koji je podnio najpovoljniju ponudu ako utvrdi da je cijena te
ponude jednaka ili ve¢a od praga za javnu.-nabavu male vrijednosti.

Naruditelj moze odbiti ponudu ako ponuditelj u roku od 3 (tri) dana nije dao zatrazeno
objasnjenje izuzetno niske ponude ili njegovo objasnjenje nije prihvatljivo u odnosu na
predmet i uvjete predmetnog postupka nabave te ponudu koja sadrZi Stetne odredbe kao i
ponudu za koju se osnovano smatra da nije rezultat trZziSnog natjecanja.

Clanak 24.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda, narucitelj donosi odluku o odabiru
najpovoljnije ponude.

Za
ponuda.

donosenje odluke o odabiru najpovoljnije ponude dovolina je jedna valjana

Odluka o odabiru u pravilu sadrzi:

NOoO O ~LON =

podatke o narucitelju,

predmet nabave,

naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora,

cijena odabrane ponude, osim u slucaju kriterija odabira ENP-a,

razloge odabira, obiljezja i prednosti odabrane ponude u slucaju kriterija ENP-a,
razloge za odbijanje ponuda,

datum donosenja odluke i potpis odgovorne osobe.

Odluka o odabiru obvezno se dostavlja svakom ponuditelju bez odgadanja na dokaziv
nadin (dostavnica, povratnica, izvjeSée o uspjeSnom slanju telefaxom, potvrda e-mailom, a
moze i objavom na internetskim stranicama narucitelja).

Narugiteli moze odlukom ispraviti pogreske o imenima ili brojevima, pisanju ili
raéunanju te druge ocite netoénosti u odluci o odabiru koju je donio.

Clanak 25.



Odluka o odabiru postaje izvréna danom donoSenja.

Izvr§noséu odluke o odabiru nastaje ugovorni odnos.

Ako je nastanak ugovora uvjetovan suglasno$¢u mjerodavnog tijela, ugovorni odnos
nastaje u trenutku pribavljanja suglasnosti.

Clanak 26.

Ako je na dan izvrénosti odluke o odabiru najpovoljnije ponude istekao rok valjanosti
ponude, ugovor nastaje dostavom pisane izjave ponuditelja o produZenju roka valjanosti
ponude, a ako je bio uvjet, i dostavom jamstva za ozbiljnost ponude u skladu s produzenim
rokom valjanosti ponude. U svrhu dostave izjave i jamstva ponuditelju se daje primjereni rok.

Povjerenstvo ¢ée ponovno izvrsiti rangiranje ponuda prema kriteriju za odabir ne
uzimajuéi u obzir ponudu odabranog ponuditelja te donijeti odluku o odabiru nove
najpovoljnije valjane ponude ako odabrani ponuditelj u ostavljenom roku:

1. ne dostavi izjavu o produzenju roka valjanosti ponude i jamstvo za ozbiljnost ponude

u skladu sa stavkom 1. ovog €lanka,

2. odustane od svoje ponude,

w

odbije potpisati ugovor ili postupiti po narudzbenici,

4. ne dostavi jamstvo za uredno ispunjenje ugovora ako je to zatrazeno u pozivu.

PONISTENJE POSTUPKA NABAVE

Clanak 27.

Narugitelj ¢e ponistiti postupak nabave ako:

1.

postanu poznate okolnosti ili nastanu nove okolnosti zbog koji ne bi doslo do
pokretanja postupka nabave da su bile poznate prije slanja poziva,

postanu poznate okolnosti ili nastanu nove okolnosti zbog koji bi doslo do
sadrzajno bitno drugacijeg poziva da su bile poznate prije slanja poziva,

nije pristigla nijedna ponuda,

nakon isklju¢enja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana
ponuda,

je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, a manja od
pragova za javne nabave male vrijednosti, osim ako naruditelj ima ili ce imati
osigurana sredstva,

je cijena valjanih ponuda u postupku jednostavne nabave jednaka ili veca od
pragova za nabavu male vrijednosti.

Clanak 28.

Ako postoje razlozi za ponistenje postupka iz ¢lanka 25. ovog Pravilnika, narucitelj
bez odgode donosi odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.
Odluka o ponistenju u pravilu sadrzi:

1.

2.
3.
4

podatke o narucitelju,

predmet nabave za koji se donosi odluka o ponistenju,

obrazlozenje,

rok u kojem ¢ée se pokrenuti novi postupak za isti ili sli¢an predmet nabave ako je
primjenjivo,



5. datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave obvezno se dostavlja svakom
ponuditelju bez odgadanja na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvje¢e o uspjeSnom
slanju telefaxom, potvrda e-mailom, a mozZe i objavom na internetskim stranicama
narucitelja).

Clanak 29.

U slucaju iz ¢lanka 27. toka 1., 2. i 3. ovog Pravilnika, odluka o ponistenju bez
odgode dostavlja se gospodarskim subjektima kojima je dostavljen poziv, a moze i na
internetskim stranicama narucitelja.

U sluéaju iz ¢lanka 27. to¢ka 4., 5. i 6. ovog pravilnika, odluka o ponistenju bez
odgode dostavlja se svim ponuditeljima, a moze i na internetskim stranicama narucitelja.

ODREDBE O JAMSTVIMA
Clanak 30.

Povjerenstvo u postupku jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata traZiti
sliedece vrste jamstava:

1. jamstvo za ozbiljnost ponude za slucaj odustajanja ponuditelja od svoje ponude u
roku njezine valjanosti, odbijanja potpisivanja ugovora o nabavi, odnosno
nedostavljanja jamstva za uredno ispunjenje ugovora,

2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slu¢aj povrede ugovornih obveza,

3. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku za sluCaj da nalogoprimac

u jamstvenom roku ne ispuni obveze otklanjanje nedostataka koje ima po osnovi
jamstva ili s naslova naknade Stete,

4. jamstvo o osiguranju za pokrice odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje Stete

koja moze nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti.

Jamstvo za ozbiljnost ponude odreduje se u apsolutnom iznosu koji ne smije biti visi
od 3% procijenjene vrijednosti nabave. Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti
kra¢e od roka valjanosti ponude.

Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude, narucitelj odnosno
Povjerenstvo moze traziti njihovo produzenje. U tu svrhu ponuditelju se daje primjereni rok.

Povjerenstvo ¢e vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude u roku od 30 dana
od dana sklapanja ugovora s odabranim ponuditeljima.

ZAJEDNICA PONUDITELJA, OSLANJANJE NA SPOSOBNOST DRUGIH
GOSPODARSKIH SUBJEKATA | PODUGOVARATELJI

Clanak 31.

Nadin i uvjete oslanjanja gospodarskog subjekta na sposobnost drugih subjekata,
podugovaranje te sudjelovanje zajednice gospodarskih subjekata, narucitelj ¢e propisati u
Pozivu.

ODREDBE O UGOVORU | NARUDZBENICI
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Clanak 32.

S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi/izdaje narudzbenica koji mora
biti u skladu s uvjetima odredenim u pozivu na dostavu ponude te odabranom ponudom.

Ugovorom se moze smatrati i narudzbenica ako sadrzi bitne dijelove ugovora, a
najmanje podatke:

- naziv i adresa narucitelja,

- ime i prezime, odnosno naziv tvrtke s kojom se zasniva obveznopravni odnos,

- vrsta robe/usluga/radova,

- ocekivanu ukupnu vrijednost i koli¢inu, ako je poznata,

- rok i mjesto izvréenja,

- te druge bitne podatke zavisno o predmetu nabave.

Ugovore o jednostavnoj nabavi i narudzbenice izdaje i potpisuje opcinski nacelnik ili

osoba koju on ovlasti.

Clanak 33.

Rok za donosenje Odluke o odabiru ili Odluke o ponistenju postupka jednostavne
nabave je 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda ili moZe biti i dulje zavisno o slozenosti
predmeta nabave. Rok mirovanja se ne primjenjuje.

" Dostavom odluke o odabiru ili ponistenju stjecu se uvjeti za sklapanje
ugovoral/izdavanje narudzbenice ili za pokretanje novog postupka jednostavne nabave.

Protiv Odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluke o ponistenju postupka
jednostavne nabave nije dopustena zalba u smislu ZJN 2016.

REALIZACIJA NABAVE )
Clanak 34.

Osoba zaduzZena za javnu nabavu ili osoba koju procelnik Jedinstvenog upravnog
odjela zaduzi duzna je podatke o narudzbenicama i ugovorima za sve nabave procijenjene
vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kn unositi u plan nabave i registar ugovora kao i
voditi evidenciju nabave za vrijednosti manje od 20.000,00 kuna kako je navedeno u clanku
4. ovog Pravilnika.

Osobe zaduZene za praéenje realizacije ugovora/narudzbenice potvrduju izvrsenje
ugovora na dokumentima koji su podloga za ovjeru ulaznog racuna, odnosno plaéanje
obveza po ugovoru.

ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 35.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a objaviti ¢e se u ,SluZzbenom
vjesniku Varazdinske Zupanije“ te sukladno odredbi Clanka 15. stavka 3. ZJN 2016 i na
internetskim stranicama Op¢éine Petrijanec.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka
nabave bagatelne nabave, Klasa: 406-01/14-01/1, Ur.broj: 2186-06-14-51, od 20. sije¢nja
2014. godine.
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KLASA: 003-05/17-01/4
URBROJ: 2186-06-17-548
Petrijanec, 07. kolovoza 2017.

Predsjednik Opcinskog vije¢a
Martin Evadic, v.r.
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